
 

Szanowni Państwo! 
 

Chcielibyśmy przypomnieć Państwu o ciąŜącym na spółkach z ograniczoną 
odpowiedzialnością obowiązku umieszczania określonych informacji o spółce w jej 
pismach i zamówieniach handlowych oraz na stronach internetowych spółki. NaleŜy 
bowiem pamiętać, Ŝe członkowie zarządu, którzy nie dopilnują, by spółka spełniała ten 
obowiązek, mogą narazić się na grzywnę do 5.000 zł. 

 
Zgodnie z przepisem art. 206 kodeksu spółek handlowych spółka z o.o. 

obowiązana jest zamieszczać w pismach i zamówieniach handlowych składanych 
przez spółkę w formie papierowej i elektronicznej, a takŜe w informacjach na 
stronach internetowych spółki: 

 
a) firmę spółki, jej siedzibę i adres, 
b) oznaczenie sądu rejestrowego, w którym przechowywana jest dokumentacja 

spółki oraz numer pod którym spółka jest wpisana do rejestru, 
c) numer identyfikacji podatkowej (NIP), 
d) wysokość kapitału zakładowego. 

 
Zatem przykładowy zestaw obowiązkowych danych spółki z o.o. jest następujący: 
 
 XYZ sp. z o.o.  
 ul. Malinowa 15 
 60-324 Poznań 
 NIP: 700-00-00-007 
 KRS: 0000111111 
 Sąd Rejonowy Poznań - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu 
 VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego 
 kapitał zakładowy: 50.000 zł 
 

Najlepszym rozwiązaniem, zapewniającym stałe wykonywanie tego obowiązku, 
jest umieszczenie powyŜszych danych w stopce lub nagłówku papieru firmowego oraz w 
stopce poczty elektronicznej. Nie moŜna równieŜ zapomnieć o ich zamieszczeniu na 
stronie internetowej spółki. 

 
NaleŜy pamiętać, Ŝe kodeks spółek handlowych wyznacza jedynie minimalny 

zakres danych, jakie spółka powinna umieszczać w korespondencji i na stronie 
internetowej. Nic nie stoi na przeszkodzie, by uzupełnić je o inne jeszcze informacje o 
spółce, takie jak numer REGON czy numery telefonu i faxu. 
 
Na Państwa szczegółowe pytania dotyczące powyŜszej informacji odpowiedzą prawnicy z 
Działu Prawa Handlowego: 
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